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JTOJIKHOCTHAS HHCTPYKLUS
PYKOBOJIUTEJISA HEHTPA
OBPA3OBAHUSA
ECTECTBEHHO-HAYUYHOI U TEXHOJIOTHYECKON HAIIPABJIEHHOCTEM
«TOYKA POCTA»

1. OO0mue MoJI0KEHHS
1.1.PykoBogutens Llentpa oOpa3oBanus ecTeCTBEHHO-
HAYYHOI W TeXHOJIOTHYecKoi HampasiaeHHocTeH «Touka pocray (J1anee — pyKoBOJAUTEIb
IlenTpa) 1 HEMOCPEICTBEHHO MOTUHHSACTCS JUPEKTOPY.
1.2..PykoBoauTeb YUpeKIACHUS H34aeT JIOKAIbHBIH HOPMATHBHBIH aKT O Ha3HAUCHHU
pykoBoutenst [lentpa (Kyparopa, OTBETCTBEHHOTO 3a QYHKIMOHUPOBAHHE U PA3BUTHE), & TAKKE
o cosnanuu Llentpa u yreepxiaennn [lonoxenue o nesarenbuoctu Llentpa.

1.3.PykoBoautenem Ilentpa mokeT ObITh Ha3HAYEH COTPYAHHMK YUPEKIACHUS H3 YHUCIIA
PYKOBOJISILIMX M NEAArorHYeCKUX pabOTHUKOB.

1.4.PykoBojutens L{enTpa o0s3an:
1.4.1.0cy1ecTBasITh ONepaTuBHOE PYKOBOACTBO LleHTpOMm;

1.4.2.npencrapnsaTh HHTEpechl LleHTpa 1Mo 10BepeHHOCTH B MYHHIIMIIAIBHBIX, TOCYAapCTBCHHBIX
opraHax perdoHa, OpraHu3anusx JUis peann3aiuy rnenei u 3anau Lenrpa;

1.4.3.otuntbiBaThCs nepea PykoBoauTtenem YupexaeHus o pesyabraTax padorsl Llentpa;

1.5.4 BRIMOJIHATL  WHBIE  OOS3aHHOCTH, TPEAYCMOTPEHHBIE 3aKOHOJATENILCTBOM.  YCTABOM
VuperieHusi, J0/DKHOCTHONH HHCTpyKiuel 0 HacToswuM onoxennem.

1.5.PykoBoautens [lenTpa Brpase:

1.5.1.0cy1IecTBIsATh paccTaHOBKY KaznpoB [{eHTpa, mpuem Ha paboTy KOTOPBIX OCYIIECTBIACTCS
PUKA30M PYKOBOAUTENS Y UpEKICHHS;

1.5.2.10 COrjJacoBaHMI0 C PYKOBOZMTENEM  YUpPEKACHHS  OpraHu30BbIBaThH  ydeOHO-
BOCIMTATENbHbIH Mpomecc B LleHTpe B COOTBETCTBMH ¢ LensMH M 3anadamu llentpa wu
OCYIIECTBIISITh KOHTPOJIb 32 €ro peaan3alueii;



1.5.3.0cymiecTBIsATh TOArOTOBKY OOYdYalOHIMXCS K Y4YacTHIO B KOHKYpCax, OJUMIIMAJAX,
KOH(EpeHIMAX U MHBIX MEPONIPHUATHUSX 110 MPOIIIIO HAIPaBJIeHUH AesTenbHocTH LleHTpa;

1.5.4.m0 cornacoBaHHI0O € PYKOBOAMUTEIEM YUPEKACHHUS OCYLIECTBIATh OPraHU3alUI0 U
NPOBEICHUE MEPONPUATHH 10 MPO(UITIO HaNpaBJIeHUH AesTenbHOCTH LleHTpa;

1.5.5.0cymiecTBasATh MHBIEC MPaBa, OTHOCALIMECS K JieaTelbHOCTH LleHTpa u He mpoTuBOpeyaninue
HeIsiIM M BHJAAM JESTEIBHOCTH OOpa3oBaTeNbHOM OpraHu3allid, a Takke 3aKOHOJATENIbCTBY
Poccuiickoit @enepanuu.

1.6. PykoBomutens LleHTpa qOmKEH yMETh:
- aHAIM3UPOBATh MPOOJIEMBbl U J€NIaTh COOTBETCTBYIOIUE BBIBOJBI, pa3paldaThIBaTh
MEphI M0 YCTPAHEHUIO BBISBICHHBIX HEJIOCTATKOB M YBEJIWYCHUIO 3(P(PEKTUBHOCTH CIYKEOHO
U IeATENbHOCTH,
- MIPOTHO3UPOBATh BO3MOXKHbBIE MOJIOKUTEIBbHBIE U OTPULIATEIBHBIE MTOCIEACTBUS IPUHSITHIX
pelIeHuii, a Takxke ObITh TOTOBBIM OpaTh Ha ce0s OTBETCTBEHHOCTH 3a MPUHS-
ThIE PELIEHUS U JECUCTBHUS;
- YEeTKO U TPAMOTHO M3JIaraTh CBOM MBICITU B YCTHOM U MUCHEMEHHOM (hopme;
- paboTaTh C HOpPMAaTUBHBIMU IPABOBBIMH aKTaMH, IPUMEHATH UX IOJIOKEHUS B MPAKTUYECK
Oi1 1eTENIbHOCTHU B Mpeeiax CBOCH KOMIIETECHIUH;
- MPaBUJIILHO OPTaHU30BbBIBATh U IIJIAHUPOBATh BBINOJHEHUE TOPYUYEHHBIX 3a/1aHHIH,
PalMOHAIILHO UCIIOJIb30BaTh CBOE paboyee Bpemsl.
1.7. PyxoBoautens LlenTpa qoiKeH BIaAeTh HABBIKAMU
- 3¢ pexTUBHOTrO MIaHUPOBAHUS CBOETO pabovero BpeMeHu;
- TEKYILEro U NepCIeKTUBHOIO IUIAHUPOBAHUS U
OpraHM3aluy Tpyaa; - TBOPYECKOT0 MOJAXO0/a K PELICHUIO IOCTaBIEHHBIX
3a/1a4;
- HaBbIKaMU pabOThl C JOKYMEHTaMH, [TOJATOTOBKH IIPOEKTOB MPABOBBIX AKTOB, BIIAJECHUS
CTHJIEM JIEJIOBOM NEPENNCKHY;
- 0000111eHNs, aHaIM3a U CUCTEMaTU3aluy HHOpMaIK, MaTepHaioB U JOKYMEHTOB;
- MOJTOTOBKU U OPraHU3aIMH MEPOTIPUSTHIL;
- paboThI ¢ KOMITBIOTEPOM U IpYroi nepudepuitHol OprTeXHUKOM, a TAKKE YBEPEHHOTO
0JIb30BaTENs onepanonHoi cuctembl Windows, mpaBoBeix 6a3 naHHbIX «['apaHTy, «KOHCYIBT
anT»; ceoboanoe Biaaerue MS Office (Word, Excel, PowerPoint), Uatep-uer 51
CEpBHUCAMM JJIEKTPOHHOU MOYTHI;
- OKa3aHHUs EPBOM MOMOUIN ITOCTPAJABIINM.
1.8. PykoBomutens LleHTpa n0KeH MOHMMATh JTOKYMEHTANUIO CIICITUATUCTOB (TICHXOJIOTOB,
Ne(EKTOIOTrOB, JIOTOIEIOB, YIUTEICH U T.11.).
1.9. PykoBomutens LleHTpa B CBOEH J€ATEIBHOCTH PYKOBOACTBYETCS
- @3 Ne 273 01 29.12.2012 1. «O6 ob6pazoBanuu B Poccuiickoit @enepaniuu» u Jpyrumu
HOPMaTUBHO-TIPAaBOBBIMU aKTaMH B 00J1aCTH 00pa30BaHuUs;
- OOHOBIICHHBIM dIrocC Ha4YaJbHOTO obmrero, OCHOBHOT'O 001IIeT0
- HammonanwsHo# nokTpuHO# 00pa3oBanus B Poccuiickoii @eneparuu 1o 2025 rona,
- NpaBUJIAMU U HOPMaMH OXpaHbl TPy/a U MOKapHOH 6e3011acHOCTH;

- Vcrasom MBOY —Cwmoneuuckoit OOIL;
- HACTOSALIEN JOJKHOCTHOU HHCTPYKIUEH;
C HacTos1elN TOJPKHOCTHON MHCTPYKIIMEH 03HAKOMIIEH(a)
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